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訓練実施施設の紹介

実施している訓練コース 主な訓練内容と特徴

パソコン初級科

Word、Excelの基礎から応用まで、更にPOP
技術、PowerPointによるプレゼンテーション
技能を実務レベルで習得し、ビジネスマ
ナー、コミュニケーション能力、履歴書の書き
方、面接対策等を習得します。

パソコン初級科・職場実習付
パソコン初級科の訓練内容を習得後、職場
実習先で学科・実技の習得状況を具体的に
確認できる訓練です。

パソコン中級科

Word、Excelの応用技術、Accessを習得す
るとともにPowerPointよるプレゼンテーショ
ン技法を習得します。また社会人基礎力、コ
ミュニケーション能力、応募書類の書き方等
を習得します。

取得できる資格（任意取得）

◆コンピュータサービス技能評価試験
　　ワープロ部門
　　表計算部門
　　データベース部門
　　　（※ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽについてはﾊﾟｿｺﾝ中級科のみ）

　　　　　　　　　　　　　　　　　各２・３級

　　　　　　　　　　　　　　　　（訓練コースによる）

修了生の声

能力評価をサポートする専門機関の中央職業能力開発協会が実施している公的資格試
験です。実務作業に直結しており、社会で即戦力となる試験内容です。
☆ワープロ部門☆
　　文字入力、表の作成や編集を含むビジネス文書の作成、文書の編集・校正を行う等
☆表計算部門☆
　　表の装飾や関数式・計算式の設定、抽出・集計、グラフ作成等
☆データベース部門☆
　　デーブルの作成、入力フォームの作成、抽出クエリや帳票の作成を行う等

【Ｈ２６．１１月　パソコン初級科・職場実習付修了】
●学んでいくうちに成果が出て、嬉しかったです。ここで学んだ事を就職へつないで頑張っていきます。
●先生方の熱心なご指導のおかげで、いろんなことを学べ、充実した４ヶ月間でした。
【Ｈ２７．２月　パソコン初級科修了】
●最初は触るのも怖かったパソコンでしたが、丁寧にやさしく指導して頂き、タイピングの成果も上がりました。
●新たな職場でも環境に恵まれ、充実した毎日を過ごしています。前向きに頑張れているのは、訓練校で過ごした3ヶ月の
おかげだと思っています。
【Ｈ２７．７月　パソコン中級科修了】
●パソコンを使えると勘違いしていたのを思い知らされた３ヶ月でした。

☆もっとレベルアップしたいというあなたへ・・・☆
 平成１６年度より委託訓練、基金訓練、求職者支援訓練と職業訓練を実施し、平成２７年までの１２年間で1,300名の修
了生が卒業し、福岡県内を中心に様々な職種、企業へ就職しています。
「自信を持って仕事に取組むことができるのは、キャリアアップスクールで学ぶことができたからです！」とたくさんのメッセー
ジを頂いております。
　仕事のスキルをあげたい、違う職種の仕事に就いてみたい、人生を再チャレンジしたい、何をしたらいいかわからない…

そういうあなたを応援します！！

目指す職業

一般事務、営業事務、受付・案内事務、管理
事務（営業サポート、ヘルプデスク）、広告企
画事務、パソコン操作事務　等

一般事務、営業事務、受付・案内事務、管理
事務（営業サポート、ヘルプデスク）、パソコン
操作事務　等

資格のカイセツ

一般事務、営業事務、受付・案内事務、管理
事務（営業サポート、ヘルプデスク）、広告企
画事務、パソコン操作事務　等

　　　　　　　公共職業訓練 実施施設 ＰＲシート

キャリアアップスクール（株式会社ハーモニー）

〒810-0041　福岡県福岡市中央区大名2-9-30　淀ビル５階

０９２－７２６－８７６０

http://careerupschool.digi2.jp/index.html



修了生の就職先

よくあるお問い合わせ

Ｑ. 受講者の年齢層はどのくらいですか？
Ａ. 10代から60代まで年齢・性別関係なく、受講されています。

Ｑ. パソコンを操作したことがなく、授業についていけるか不安です。
Ａ. 基本操作から学んでいきますので、初心者の方でも大丈夫です。また、授業終了後１時間は引き続き教室を利用できま
すので、復習もできます。（※パソコン講師も常駐していますので、いつでも質問を受付ています。）

Ｑ. 授業風景を見学したいのですが？
Ａ. 見学可能です。まずはお電話下さい。

訓練実施施設のご案内

授業風景

【Ｈ２６．１１月　パソコン初級科・職場実習付修了】
　●不動産業の総務事務に正社員として採用　　　　　　　　　　　●自動車修理整備会社の経理事務に派遣社員として採用
　●小売業の営業事務に契約社員として採用
【Ｈ２７．２月　パソコン初級科修了】
　●教育、学習支援事業の学校事務に契約社員として採用　　 ●不動産業の事務職に正社員として採用
  ●複合サービス業の受付・案内業務にパートとして採用
【Ｈ２７．７月　パソコン中級科修了】
　●機器修理業の営業職に正社員として採用                      ●リフォーム会社の事務職に正社員として採用

★外観 

●地下鉄赤坂駅から徒歩５分 

                  天神駅から徒歩６分 

★最寄りの駅からの地図 

★教室 ★パソコン授業風景 


